






 

Listas jerarquizadas 2023-2 

Departamento de Horarios  

Plantel Sur 
 

Favor de tomar en cuenta las siguientes recomendaciones para el proceso de 
registro de constancias y documentos en listas jerarquizadas: 

1. Las constancias y documentos deberán ser enviadas al correo correspondiente 
a su área: 
Matemáticas: jerarquizadas.matematicas.sur@cch.unam.mx 
Ciencias Experimentales: jerarquizadas.experimentales.sur@cch.unam.mx 
Talleres: jerarquizadas.talleres.sur@cch.unam.mx 
Histórico-Social: jerarquizadas.historia.sur@cch.unam.mx 
Idiomas: jerarquizadas.idiomas.sur@cch.unam.mx 
 

2.  Deberán anexar una lista de los documentos que integren, haciendo coincidir 
los nombres del archivo enviado con el de la lista; esto con la finalidad de llevar 
un mejor control para cualquier aclaración.  

EJEMPLO: 

Numero de 
archivo 

Nombre del 
archivo 

Categoría de 
documento 

Fecha de realización 
de la actividad 

Horas de la 
actividad 

1 Curso-taller 
Teams 

Curso 3/ago/22 al 7/ago/22 40 

     
     

  

3. Sólo se revisarán los documentos de los periodos 2021-2 al 2023-1. No enviar 
constancias y documentos de periodos anteriores; si es el caso se devolverá el 
correo enviado para que realicen los cambios pertinentes. 

4. La recepción de documentos será únicamente en las fechas marcadas en el 
calendario. 

5. Correos enviados fuera del tiempo establecido, no se revisarán. 
6. Los documentos que se reciben para efecto de listas jerarquizadas son: 
 Grados académicos 
 Diplomados 
 Cursos 
 Elaboración, aplicación y revisión 

de guías y extraordinarios  
 Asesorías 
 Tutorías 
 Grupos de trabajo 
 Cargos honoríficos 
 Proyectos SILADIN 
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